Agrupamento de Escolas
MINISTERIO Dt EDUCACAD MONTE pa LUA
E CIENCIA

Agrupamento de Escolas Monte da Lua - Sintra
Regulamento Interno — Anexo

‘_ GOVERNO DE
‘J PORTUGAL

Regulamento Interno

Anexo

REGIMENTO INTERNO DOS CONSELHOS DE
DOCENTES DO 1.°CICLO

Agrupamento de Escolas Monte da Lua — Regulamento Interno
Anexo — Regimento interno dos conselhos de docentes — 1° ciclo Pagina 1



Agrupamento de Escolas Monte da Lua - Sintra
Regulamento Interno - Anexo

REGIMENTO INTERNO DOS CONSELHOS DE DOCENTES
DO 1.° CICLO

PREAMBULO

Os conselhos de docentes do 1.° ciclo, enquanto estruturas de gestdo intermédia, desenvolvem
a sua acdo numa base de cooperacéo dos docentes entre si e destes com 0s 6rgaos de administracdo
e gestdo da escola, assegurando a adequacdo do processo de ensino e aprendizagem as
caracteristicas e necessidades dos alunos que a frequentam.

Na perspetiva da organizacao e funcionamento, bem como da promoc¢édo da qualidade educativa, 0s
conselhos de docentes sdo 0s seguintes:

a) Conselho de departamento do 1.° ciclo;
b) Conselho de coordenagéo de ano;

c) Conselho de avaliacéo;

d) Conselho de estabelecimento;

1. CONSELHO DE DEPARTAMENTO DO 1.°CICLO

1.1. Composicao

a) O conselho de departamento do 1.° ciclo é constituido pelos docentes titulares de turma e
pelos docentes de apoio educativo do 1.° ciclo, em exercicio de fun¢Bes no Agrupamento de
Escolas Monte da Lua.

b) O conselho de departamento do 1.° ciclo € presidido pelo coordenador do 1.° ciclo, no
ambito das suas competéncias e das que lhe forem delegadas pelo diretor.

1.2. Competéncias

Sao competéncias do conselho de departamento do 1.° ciclo as vigentes no Artigo 42°, alinea
1, do Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas Monte da Lua.

1.3. Coordenador do departamento curricular do 1.° ciclo

O perfil, mandato e competéncias do coordenador curricular do 1.° ciclo sdo 0s vigentes no
Artigo 44° do Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas Monte da Lua.
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2. CONSELHO DE COORDENACAO DE ANO

2.1.Composicao

a) O conselho de coordenacdo de ano é constituido pelos docentes titulares de turma que
lecionam o mesmo ano de escolaridade, em exercicio de fun¢Bes no Agrupamento de Escolas
Monte da Lua.

b) Os docentes que lecionem dois anos de escolaridade, poderdo optar pelo conselho de
coordenacdo de ano que maior contributo trard as suas turmas.

c) O conselho de coordenacdo de ano é presidido por dois coordenadores de ano, cada um
afeto a uma Unidade Organica do Agrupamento.

2.2.Competéncias

Compete ao conselho de coordenagéo de ano:

1. Proceder a articulacdo e gestdo curricular na aplicacdo do curriculo nacional e dos
programas e orientacdes curriculares e programaticos definidos a nivel nacional,
bem como o desenvolvimento de componentes curriculares por iniciativa do
agrupamento de escolas, numa perspetiva vertical e transversal,

Identificar necessidades de formagéo dos docentes;

Analisar e refletir sobre as préaticas educativas e o seu contexto;

Trocar experiéncias e desenvolver trabalho de cooperacao entre os docentes;

Elaborar propostas e/ou dar parecer sobre a gestdo de espagos, dos tempos letivos e

ndo letivos e dos recursos materiais e humanos;

Apresentar propostas para o projeto educativo do Agrupamento e para o plano anual

de atividades;

Contribuir para o processo de avaliagdo interna da escola e do Agrupamento;

8. Planificar as atividades e projetos a desenvolver, anualmente, de acordo com as
orientac6es do conselho pedagdgico e o conselho de departamento do 1.° ciclo;

9. Articular com os diferentes departamentos curriculares o desenvolvimento de
contetdos programaticos e objetivos de aprendizagem;

10. Cooperar com outras estruturas de orientacdo educativa e com 0S Servigos
especializados de apoio educativo na gestdo adequada de recursos e na adogéo de
medidas pedagdgicas destinadas a melhorar as aprendizagens;

11. Dinamizar e coordenar a realizagdo de projetos interdisciplinares das turmas;

12. Conceber e desencadear mecanismos de apoio aos professores titulares de turma em
exercicio e de outros docentes da escola ou do agrupamento de escolas para o
desempenho dessas funcdes;

13. Eleger os representantes de articulacdo vertical das diferentes areas disciplinares;

14. Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas por lei.
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2.3.Coordenador de ano do 1.° ciclo

O perfil, mandato e competéncias do coordenador de ano do 1.° ciclo sdo os vigentes no
Artigo 45°, alineas 2 e 3, do Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas Monte da Lua.

Agrupamento de Escolas Monte da Lua — Regulamento Interno
Anexo — Regimento interno dos conselhos de docentes — 1° ciclo Pagina 3



3. CONSELHO DE AVALIACAO

3.1. Ambito e composicéo

a) Os professores titulares de turmas com dois anos de escolaridade deverdo integrar os
conselhos de avaliagdo dos respetivos anos.

b) O conselho de avaliacdo é constituido por todos os docentes titulares de turma do mesmo
ano de escolaridade do Agrupamento, podendo nele participar, sem direito a voto, 0s servi¢cos com
competéncia em matéria de apoio educativo e servicgos especializados nomeadamente os técnicos de
ensino especial e/ou psicologos.

3.2. Competéncias

As reunides de conselho de avaliacdo terdo como ponto Unico na ordem de trabalhos a
avaliagdo sumativa de cada periodo letivo, tendo em conta o disposto no Despacho
Normativo n° 13/2014:

1. A decisdo da avaliacdo final do aluno é da competéncia do professor titular de
turma, em articulagdo com os restantes professores do 1° ciclo, quando existam.

2. As deliberagcbes do conselno de docentes devem resultar do consenso dos
professores que o integram, admitindo-se 0 recurso ao sistema de votacdo, quando se
verificar a impossibilidade de obtencdo desse consenso.

3. No caso de recurso a votacgdo, todos os membros do conselho de docentes devem
votar nominalmente, ndo havendo lugar a abstencdo, sendo registado em ata o
resultado da votacdo.

4. A deliberacdo s6 pode ser tomada por maioria, tendo o presidente do conselho de
docentes, designado entre os membros, voto de qualidade em caso de empate.

5. Na ata da reunido de conselho de docentes, devem ficar registadas todas as
deliberacdes e a respetiva fundamentacéo.

3.3. Presidente do Conselho de Avaliacao

a) O presidente o conselho de avaliacdo ¢ um membro do conselho de coordenacéo de ano,
designado entre os membros.

b) Compete ao presidente do conselho de avaliagdo agilizar os procedimentos necessarios
para a concretizacdo do mesmo: convocar, presidir e supervisionar a documentacdo inerente as
reunides.

4. CONSELHO DE ESTABELECIMENTO

4.1.Composicao

a) O conselho de estabelecimento é constituido por todos os docentes (pré-escolar e 1° ciclo)
que desempenham fungdes em cada estabelecimento de ensino do Agrupamento.

b) Os conselhos de estabelecimento sdo presididos pelo coordenador ou representante da
coordenagdo de estabelecimento, no ambito das suas competéncias e das que lhe forem delegadas
pelo diretor.
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4.2. Competéncias

O conselho de estabelecimento tem como principal competéncia tratar de assuntos
relacionados com a organizacao e funcionamento do estabelecimento, nomeadamente:

a) Colaborar com o conselho pedagdgico na elaboragdo de propostas para o projeto educativo
e Plano anual de atividades;

b) Avaliar periodicamente as atividades desenvolvidas no ambito do Plano anual de
atividades;

c) Colaborar com a dire¢do na inventariagdo das necessidades em equipamento e material
didatico;

d) Promover e incentivar a participacdo dos pais e encarregados de educagdo, dos parceiros
locais e da autarquia nas atividades educativas;

e) Analisar o funcionamento do estabelecimento e propor alternativas de solugdo para
problemas detetados, ao 6rgdo de gestéo.

4.3. Funcionamento do conselho de estabelecimento

a) Os conselhos de estabelecimento retinem ordinariamente, uma vez por més.

b) O calendario das reunides ordinarias fica acordado na primeira reunido do ano letivo. No
caso de ndo se justificar a realizacdo de alguma das reunides programadas por falta de motivos para
a sua realizacdo, essa ficard sem efeito.

c) Os conselhos de estabelecimento poderdo reunir extraordinariamente sempre que o
coordenador/presidente deste conselho e a maioria qualificada considere impreterivel, desde que a
reunido seja convocada com 48 horas de antecedéncia.

d) As reunides terdo uma duracdo maxima de duas horas, contadas a partir da hora marcada.
Podera ter um prolongamento de 30 minutos, se necessario para a conclusdo da ordem de trabalhos,
se todos os elementos acordarem a sua continuidade. Caso contrario ser& calendarizada uma nova
reunido.

e) Sempre que possivel, os assuntos a serem inscritos na ordem de trabalhos séo apresentados
ao coordenador do conselho de estabelecimento com uma antecedéncia minima de 48 horas.

f) As decisbes serdo tomadas por maioria de votos dos membros presentes. Em caso de
empate, o presidente terd voto de qualidade.

g) As reunides serdo secretariadas por um membro constituinte do conselho de
estabelecimento, alternadamente, regendo-se pela ordem alfabética dos nomes.

h) As atas das reunifes serdo enviadas por correio eletrénico, para todos os membros do
conselho de estabelecimento, com pelo menos dez dias de antecedéncia da reunido seguinte.

1) Os pedidos de eventuais alteracdes podem ser solicitados por qualquer dos presentes até
cinco dias apds a rece¢do da ata.

J) O secretério deve proceder as devidas alteracdes e enviar a ata para o coordenador com 48
horas de antecedéncia da reunido seguinte.

k) As atas serdo lidas e formalmente aprovadas pelos presentes na reunido seguinte, devendo
ficar arquivada em cada estabelecimento, depois de devidamente assinadas pelo secretario, pelo
coordenador do conselho de estabelecimento e pelo diretor do Agrupamento.

I) As atas serdo enviadas pelo coordenador do conselho de estabelecimento para a direcéo do
Agrupamento, por correio eletrénico, nos 5 dias Uteis ap0s a sua aprovagao.
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5. REGIME DE FUNCIONAMENTO

5.1.0rganizacéo

a) A excecdo do conselho de estabelecimento e de avaliagdo, como estabelecido no ponto 4.3
do presente regimento, os conselhos de docentes do primeiro ciclo deverdo reunir ordinariamente,
tendo em conta o calendario aprovado em conselho pedagdgico.

b) O horério das reunides sera definido de acordo com o dia da sua realizacdo, devendo a
hora de inicio ser ajustada ao horario dos professores envolvidos.

C) As reunides deverdo ter a duragdo maxima de duas horas, podendo haver um
prolongamento de trinta minutos para a sua conclusao.

d) No caso de ndo ser possivel terminar o cumprimento da ordem de trabalhos, devera ser
marcada uma nova reuniéo.

5.2.Faltas

A ndo comparéncia a uma reunido corresponde a uma falta de dois tempos letivos.
5.3.Convocatorias

a) A convocatoria para as reunides de conselho de docentes é da competéncia do respetivo
presidente.

b) As sessbes serdo marcadas com a antecedéncia minima de dois dias Uteis.

) A convocatoria indicara expressamente o dia, hora e local bem como a ordem de trabalhos.

d) A convocatéria devera ser enviada via correio eletrénico para todos os participantes.

5.4.Qudérum

a) Os conselhos de docentes s6 podem deliberar quando esteja presente a maioria legal dos
seus membros.

b) N&o se verificando, na reunido, o quérum previsto no numero anterior sera convocada
nova reunidao, com o intervalo de, pelo menos, 24 horas, prevendo-se nessa convocatéria que o
grupo delibere desde que esteja presente um terco dos seus membros.

5.5. Distribuicao de documentos

a) Proceder-se-a a distribuicdo prévia de documentos ou legislacao, sempre que se verifique a
necessidade de se analisar e estudar os referidos documentos.

b) A documentacéo serd distribuida juntamente com a convocatéria para a reunido, por via de
correio eletronico.

5.6. Atas
a) Em cada reunido, sera lavrada uma ata que contera um resumo de tudo o que nela ocorreu,

indicando designadamente, a data e o local da reunido, os membros ausentes, 0s assuntos tratados,
as deliberacOes tomadas, a forma e o resultado das respetivas votacdes.
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b) As atas serdo lavradas pelo secretario e, no prazo de cinco dias Uteis, serdo enviadas para o
presidente da reunido que a verificara e far as alteracbes que considere pertinentes e a devolvera
no prazo de quarenta e oito horas.

c) Depois de avalizada, o secretario deverd enviar a ata a todos os membros do conselho de
docentes, dando um prazo maximo para proposta de alteracdes a submeter a aprecia¢do de todos 0s
intervenientes.

d) A ata serd, formalmente, aprovada na reunido seguinte. Devera ser assinada pelo secretério
e presidente. Todas as paginas deverdo ser rubricadas.

e) Os docentes que ndo aprovarem a ata devem proceder a elaboracdo de um aditamento
escrito que sera posto a consideragdo e votacao dos restantes membros.

f) As atas deverdo ser enviadas por correio eletronico a direcdo, impressas e guardadas em
dossié.

6. DELIBERACOES E VOTAGCAO

6.1. Votacdo

a) As deliberacdes sdo tomadas por votagdo nominal.
b) Nas deliberacbes e tomadas de posicdo dos conselhos de docentes, ndo ha lugar a
abstencao.

6.2. Maioria exigivel na votacéo

a) As deliberacdes e tomadas de posicdo sdo tomadas por maioria simples (mais de 50% dos
elementos presentes).

b) Quando na votacdo se produz empate, repete-se a votacdo. Se se mantiver o empate, o
presidente tém voto de qualidade.

6.3. Registo de voto

a) Os membros dos conselhos de docentes podem fazer constar na ata, o seu voto de vencido
e as raz0es que o justificam.

b) Os docentes que ficarem vencidos na deliberagdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaragéo de voto na ata, ficam isentos da responsabilidade que da votacdo eventualmente resulte.

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1. Interpretagdo e omissdes

A resolugdo de casos omissos sera feita no respeito pelas competéncias definidas pela lei,
cabendo a sua decisdo aos Orgaos de direcdo, administracdo e gestdo do agrupamento, na
sequéncia da analise das situacdes em concreto.
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7.2. Entrada em vigor

O Regimento Interno entrara em vigor ap6s aprovacdo no Conselho geral.
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